Guatemala, 28 febrero 2019

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
107-2019; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2019, correspondiente al mes de

febrero del presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A
ndmero 81.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento v
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el 6ptimo funcionamiento de la Direccion
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Daracompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusidn relacionadas a modernizacion institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Apoyo en reunion para revisar y validar el “Procedimiento para la entrega de implementos
deportivos”, con la presencia de la Directora General del Deporte y la Recreacién, Directora
de Areas Sustantivas, personal del Departamento de Implementacién Deportiva, Jefe de la
Seccién de Almacén y Asesores de la Direccion General.



Apoyo en la revision de la propuesta del “Manual uso de uniforme” para el personal del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion, en coordinacién con el Delegado de
Planificacion, de lo que dio como resultado observaciones para tomar en cuenta, que debe
contener para la elaboracion del mismo.

Apoyo en la presentacién de plantillas de inicio de proyecto, cronograma y de riesgos, para
replantear los proyectos de alto impacto del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, en
coordinacion con el Jefe del Departamento de Planificacion de la Direccion de
Infraestructura Fisica, a los cuales se les dara seguimiento durante el afo 2019, y
posteriormente trasladarlos a Centro de Gobierno.

Apoyo en realizar modificaciones al procedimiento para Entrega de Implementos
Deportivos y en la elaboracion de una propuesta que modifica la ruta del procedimiento,
para ser presentado a la directora General del Deporte y la Recreacién.

Apoyo en reunién convocada por la Direccion de Planificacion y Modernizacion
Institucional, en donde se trataron los siguientes temas; actualizaciéon del POA 2019,
formulacién del POA 2020, actualizacién del Plan Estratégico del Ministerio de Cultura y
Deportes, asi como la revision de los manuales institucionales existentes vy visibilizar la
necesidad de otros para la elaboracidn o revision.

Vo. Bo. Cl o

[ o vendi I/)\ _

/ PR
Salvador Digy Quixot
De{cgadedm’l {oagidivy Moderntgacion
DireccignGeneral

iyl Recreacion



